APSTIPRINU

Latvijas — Sveices
sadarbibas programmas
iestades vaditajs

M.Bicevskis

Latvijas - Sveices sadarbibas programmas vadibas komitejas reglaments
I. Visparigie jautajumi

I. Reglaments nosaka Latvijas — Sveices sadarbibas programmas
(turpmak — Sadarbibas programma) vadibas komitejas (turpmak — komiteja)
darbibu.

2. Institicija pilnvaro darbam komiteja parstavi ar balsstiesibam vai
padomdevéja tiesibam, iesniedzot rakstisku pilnvarojumu vadosaja iestadeé.
Vadosa iestade apstiprina un precizé komitejas sastavu.

I1. Komitejas sédes

3. Vadosa iestade ne vélak ka 10 darba dienas pirms komitejas sédes
(turpmak — séde) pazino par sédes laiku un vietu komitejas parstavjiem.

4. Ja nepiecieSams sasaukt sédi steidzamu jautajumu izskatisanai, vadosa
iestade pazino par sédes laiku un vietu komitejas parstavjiem ne vélak ka piecas
darbdienas pirms sédes.

5. Sédi vada komitejas priekssédétajs vai komitejas priek3sédétaja
pilnvarots vadosas iestades parstavis.

6. Institcijai ir tiesibas pilnvarot citu personu aizvietot tds parstavi
komiteja uz noteiktu laiku, iesniedzot rakstisku pilnvarojumu vadosaja iestadé
ne vélak ka minétaja pilnvarojuma noteiktaja pirmaja aizvietosanas diena.

7. Personai, kura pilnvarota aizvietot komitejas parstavi ar balsstiesibam,
ir balsstiesibas uz pilnvarojuma noteikto laiku.

8. Komitejas priek§sédétajs vai citi balsstiesigie komitejas parstavji var
uzaicinat piedalities sédé Sadarbibas programmas vadiba iesaistitas institiicijas
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parstavi vai individuala projekta Tstenotdja parstavi, rakstiski informéjot par to
vadoSo iestadi.

I11. Sédes darba kartiba un izskatamie dokumenti

9. Vado3a iestade sagatavo sédes darba kartibu, un to apstiprina komitejas
priekssédétajs.

10. Vado3a iestade ne vélak ka 10 darbdienas pirms sédes nosiita
komitejas parstavjiem:

10.1. uzaicinajuma véstuli un sédes darba kartibu (elektroniski un papira
forma);

10.2. komiteja saskanojamos vai apstiprinamos dokumentus, kuri noteikti
Sadarbibas programmas vadibu regulgjosajos normativajos aktos (elektroniski);

10.3. citus dokumentus, kuri saistiti ar individualo projektu, programmu
un grantu shému Tsteno$anu (elektroniski).

11. Komitejas parstavji ne vélak ka &etras darbdienas pirms sédes
elektroniski nosiita vadoSajai iestadei iebildumus un priekslikumus par sédé
saskanojamajiem vai apstiprinamajiem dokumentiem.

12. Vado3a iestade apkopo sapemtos iebildumus un priekslikumus un ne
velak ka divas darbdienas pirms sédes elektroniski nosiita izzigpu ar
apkopotajiem iebildumiem un priekslikumiem komitejas parstavjiem.

13. Komitejas parstavjiem ne vélak ka piecas darbdienas pirms sédes ir
tiestbas ierosinat papildu jautdjumu izskati$anu attiecigaja séde, iesniedzot
vadosajai iestadei iesniegumu papira veida un elektroniski. Iesnieguma izklasta
priekslikuma biitibu un sniedz pamatojumu ta iek]auSanai sédes darba kartiba.

14. Vadosa iestade izverte 51 reglamenta 13.punkta minéto iesniegumu un
pienem I@mumu par papildu jautdjuma iek|audanu sédes darba kartiba.

15. Ja nepiecieSams, vadosa iestade lemj par to jautdqjumu iek]ausanu
sédes darba kartiba, kas iesniegti péc noteikta termina.

16. Par papildu jautajuma iek|ausanu sédes darba kartiba vado3a iestiade
ne vélak kd divas darbdienas pirms sédes elektroniski informé komitejas
parstavjus.

17. Steidzamu jautdjumu izskati$anai vado3a iestade ne vélak ka divas
darbdienas pirms sédes nosiita komitejas parstavjiem 3T reglamenta 10.punkti
minétos dokumentus.
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IV. Léemuma piepemsana

18. Komiteja ir lemttiesiga, ja tas sédé piedalds divas treidajas no
balsstiesigo komitejas parstavju vai vigu pilnvaroto personu skaita.

19. Komitejas priek§s€detajs un komitejas parstavji ar balsstiesTbam
izvert€ sniegtos komentarus un piepem lémumu par sédé izskatamo dokumentu
saskanoSanu vai apstiprinasanu.

20. Komiteja l€émumu piepem péc komitejas balsstiesigo parstavju
savstarp€jas vienoSanas. Ja vienoSanas nav panakta vai komitejas priek$sédétajs
uzskata, ka balsosana ir nepiecie$ama, l[émumu piepem ar balsu vairakumu,
atklati balsojot. Ja balsu skaits sadalas vienadi, iz3kiro$a ir komitejas
priek§sédétaja balss.

21. Ja komitejas parstavis nepiekrit sédé nolemtajam, vipam ir tiesibas
prastt, lai sédes protokola tiktu ierakstits vina atSkirTgais viedoklis.

22, Lai saskapotu vai apstiprinatu dokumentus, kas nav iek]auti sédes
darba kartiba, komiteja var izmantot rakstisko procediru.

23. Rakstiska procediira ir §ada:

23.1. vado3a iestade sagatavo un elektroniski nosiita komitejas
parstavjiem ar balsstiestbam saskapoSanai vai apstiprind$anai paredzéto
dokumentu (komitejas parstavjiem bez balsstiesibam nosiita zina$anai);

23.2. komitejas parstavji piecu darbdienu laikd péc dokumenta
sapemsSanas elektroniski nosiita vadosajai iestadei iebildumus vai priekslikumus
par dokumentu;

23.3. ja noteiktaja termina iebildumi nav sapemti, dokumentu uzskata par
saskanotu vai apstiprinatu;

23.4. ja iebildumi vai priekslikumi ir sanemti, vado§a iestade sagatavo
izzipu par noteiktaja termipa sapemtajiem iebildumiem un priekslikumiem.
Izzind norada, vai attiecigais iebildums vai priekslikums ir nemts véra vai
noraidits. Triju darbdienu laika péc iebildumu un priekslikumu iesniegSanas
termipa beigdm izzipu un precizéto dokumentu elektroniski nosiita komitejas
parstavjiem,;

23.5. komitejas parstavji triju darbdienu laika péc izzipas sapemsanas
elektroniski nosiita iebildumus vai priek§likumus par izzinu un dokumenta
veiktajiem precizéjumiem;

23.6. komitejas priekSsédétajs triju darbdienu laika izvérté 3T reglamenta
23.5.apak3punktd miné&tos iebildumus un priekslikumus un, ja komitejas
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balsstiesigie parstavji vienojas par dokumenta redakciju, dokumentu uzskata par
saskanotu vai apstiprinatu;

23.7. vadosa iestade piecu darbdienu laika péc rakstiskds procediras
nosléglanas rakstiski informé komitejas parstavjus par to, vai dokuments ir
saskagots vai apstiprinats, un nosiita dokumenta saskapoto vai apstiprinato
redakciju;

23.8. ja rakstiskaja procediira dokuments netiek saskanots vai apstiprinats,
to izskata nakamaja séde.

24. Komitejas parstavji var vienoties par citiem rakstiskas procediiras
terminiem.

V. Sédes protokols

25. Sedes protokola norada sédes dalibniekus, darba kartibu, informaciju
par izskatitajilem jautdjumiem, s€dé nolemto, ka ari atdkirigos viedok]us un
balsojumu rezultatus, ja tadi ir.

26. Vadosa iestade sagatavo sédes protokola projektu un 10 darbdienu
laika p&c sédes elektroniski nosita to sédes dalibniekiem.

27. Sédes dalibnieki triju darbdienu laika péc sédes protokola projekta
sanem3anas elektroniski nosiita iebildumus un priek$likumus par minéto
protokola projektu.

28. Vadosa iestade izvérté sapemtos iebildumus un priekslikumus un
pienem lémumu par sédes protokola projekta precizésanu.

29. Ja noteiktaja termipa iebildumi un priek§likumi par nosiitito sédes
protokola projektu nav sanemti, protokolu uzskata par apstiprinatu.

30. Apstiprinatu sédes protokolu paraksta komitejas priek3sédétajs un
protokola sagatavotajs.

31. Vados3a iestade triju darbdienu laikd péc protokola parakstiSanas
nosiita to komitejas parstavjiem.
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